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Entidad Asesora y Organizadora dé Formacion Continua

- Base de datos
@ Access 2007

Modalidad: Distancia u Online

Duracion: 84 horas.

Objetivos:

Desarrollar las habilidades necesarias para gestionar las bases
de datos de manera que resuelvan los problemas complejos
que le surjan, ademas de conocer herramientas avanzadas que

supongan un ahorro de tiempo en el trabajo diario.

Contenidos:

Introduccién y descripcién del gestor de base de datos .

¢Qué es una base de datos? Comenzar y finalizar una sesion.
La ventana de Access. El panel de exploracion

Conceptos fundamentales en un gestor de base de datos

Bases de datos relacionales: tablas. Campos: tipos y aplicacién. Registros. Campo clave:
concepto, utilidad y criterio de seleccion.

Planificacién y disefio de una base de datos

Estudio previo y disefio de la base de datos. Creacion de la base de datos. Creacién de
las tablas. Guardar la base de datos.

Introduccién y modificacién de datos

Abrir una base de datos. Introducir y eliminar datos en una tabla. Modificar los registros
de una tabla.

Visualizaciéon e impresién de los datos

Visualizacion de los registros. Movimiento por las tablas y seleccién de registros.
BuUsquedas segun valor de campo. Impresiéon de los datos .

Ordenacién, archivos indice e indexacién

Creacion de una base de datos ordenada. Problemaéatica de las bases de datos ordenadas.
Indices e indexacion de tablas. Relacién entre tablas. Crear una relacién. Integridad
referencial.
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Mantenimiento de la base de datos

Modificar las propiedades de una base de datos. Modificar el disefio de las tablas. Aplicar
formato a las tablas. Copiar y eliminar elementos de una base de datos. Sistemas de
protecciéon de datos. Compactacion y reparacion de una base de datos.

Interrogacién de la base de datos

¢Qué son las consultas? Creacion de consultas. Afinar consultas. Creacién de informes.
Ordenacion, agrupacion y clasificacion de datos. Etiquetas.

Mantenimiento de tablas: formularios

¢Qué es un formulario? Creacién de formularios. Introducir datos mediante un
formulario. Personalizacion de un formulario.
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