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Entidad Asesora y Organizacdora de Formacidn Continua

g Base de Datos
¥y Access 2003

Modalidad: Distancia u Online
Duracion: 84 horas.
Objetivos:

Desarrollar las habilidades necesarias para gestionar las bases
de datos de manera que resuelvan los problemas complejos
que le surjan, ademas de conocer herramientas avanzadas que
supongan un ahorro de tiempo en el trabajo diario.

Contenidos:

Tema 1.- Introduccidon y Descripcién del Gestor de Base de
Datos.

Qué es una Base de Datos. COmo Comenzar y Finalizar una Sesién. Descripcién de la
Ventana de la Aplicacion. La Ventana de la Base de Datos. Uso de Teclado o Ratén.

Tema 2..- Conceptos Fundamentales en un Gestor de Base de Datos.
Bases de Datos Relacionales: Tablas. Campos: Tipos y Aplicacion. Registros. Campo
Clave: Concepto, Utilidad y Criterio de Seleccion.

Tema 3.- Planificacion y Disefio de una Base de Datos.
Estudio Previo y Disefio de la Base de Datos. Creacion de la Base de Datos. Creacion de
las Tablas. Guardar la Base de Datos.

Tema 4.- Introduccién y Modificacion de Datos.
Abrir una Base de Datos Existente. Introducir y Eliminar Datos en una Tabla. Modificar
los Registros de una Tabla.

Tema 5.- Visualizaciéon e Impresién de los Datos.

Visualizacion de Todos los Registros Completos o Seleccionando Campos. Movimiento por
las Tablas y Seleccidon de Registros. Blisquedas Segun Valor del Campo. Impresiéon de los
Datos.

Tema 6.- Ordenacién de una Base de Datos. Archivos indice e Indexaciéon de una Base
de Datos.

Creaciobn de una Base de Datos Ordenada. Probleméatica de las Bases de Datos
Ordenadas. Indices e Indexacién de Tablas. Relacién entre Tablas. Crear una Relacion.
Integridad Referencial.

Tema 7.- Mantenimiento de la Base de Datos.

Modificar las Propiedades de una Base de Datos. Modificar el Disefio de las Tablas.
Aplicar Formato a las Tablas. Copiar y Eliminar Elementos de una Base de Datos.
Sistemas de Proteccidon de Datos. Compactacion y Reparacion de una Base de Datos.

Tema 8.- Interrogacion de la Base de Datos.
Qué son las Consultas. Creacion de Consultas. Afinar Consultas. Creacion de Informes.
Ordenacion, Agrupacion y Clasificacion de Datos. Etiquetas.




Tema 9.- Mantenimiento de Tablas: Formularios.
Qué es un Formulario. Creaciéon de Formularios. Introducir Datos Mediante un
Formulario. Personalizacién de un Formulario.




